
國立臺北大學碩/博士生學位論文上傳暨離校手續辦理注意事項 
(2022/01/21) 

【論文內容及封面格式】 

請日間部參考教務處註冊組、進修推廣部請參考進修教育組及各系所規定。 

【申請帳號、密碼】 

由各系所助教建立帳號，系統會於帳號建立後發信通知。 

帳號及密碼為系統預設，可於登入後自行修改密碼；若日後遺失，請向所屬系所助教申請查

詢帳號密碼資料。  

【轉檔、上傳、浮水印步驟】 

★ PDF 轉檔，請參考『電子論文轉檔作業說明』。 

★ 上傳步驟，請參考『研究生論文建檔說明』。 

★ 浮水印，請至「教務處註冊組／表單下載／博碩士班學位考試」下載。 

【電子全文授權書】 

(1).     完成學位論文上傳「step2 上傳全文」後，於系統「step3 列印及上傳授權書」填寫

授 1 權狀態，此部分所指之授權範圍皆為電子論文。 

          校內係指本校校區(三峽、臺北)；校外係指國家圖書館。 

(2).     送出審核後，請列印授權書㇐式兩聯，第㇐聯是供學校圖書館授權管理用；第二聯是

供國家圖書館授權管理用。 

(3).     因系統會直接將授權狀況直接顯示於此兩張授權書上，故只要親筆簽名並填上簽名日

期。 

(4).     請將列印紙本並完成親筆簽名之第㇐聯自行拍照、掃描成 JPG 或 PDF 檔，並完成上

傳授權書動作。 

        ※ 請留意不得使用數位簽名或合成影像方式代替親筆簽名，此行為屬無效授權，將導

致臺灣博碩士論文加值系統無法提供電子全文下載，進而影響個人論文被引用機會。 

(5).     基於個人隱私考量，授權書請不要裝訂於紙本論文裡。 

【審核進度】 

逕洽各系所助教；助教審核後，系統會發生通知信告知審核狀況。 

   →     通過審核者，可開始著手辦理論文繳交離校手續。 

   →     審核未通過者，請重新檢視論文資料，並於完成修改後重新送出審核。 

https://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-1/news_more.php?id=580
https://www.ntpu.edu.tw/admin/a11/org/a11-1/news.php
https://library.ntpu.edu.tw/singlehtml/0c2cd767e5b44818b07c633eb5ea40ba?cntId=87c860b919534a4e9f6cfbd2a69d78a6
https://library.ntpu.edu.tw/download/cb7ff0c88fa643f4914354f52f8719a9
https://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-1/download_more.php?id=163


【紙本論文延後公開】 
(1).     論文內容因(1).涉及機密、(2).申請專利、(3).依法不得提供等特殊考量，得申請延後

紙本論文公開陳覽上架日期。 

(2).     申請紙本論文延後公開，請填寫「學位論文延後公開申請書」，並依延後公開原因檢

附相關證明文件，送交指導教授、系所審查。 

(3).     將審查同意之「國家圖書館學位論文延後公開申請書」及證明文件掃描成 PDF 檔，上

傳至「step2 上傳全文」之「有申請紙本論文延後公開者請點選此按鈕」網頁。 

(4).     紙本論文延後公開申請書請浮貼於紙本論文封面，送存本數量與需檢附申請書說明如

下： 

a.  學校圖書館送存本(１本) 請填「國立臺北大學【學位論文延後公開】申請書」&

「國家圖書館學位論文延後公開申請書」，並檢附證明文件送學校圖書館辦理。 

b.  國家圖書館送存本(１本) 請填「國家圖書館學位論文延後公開申請書」，並檢附

證明文件送所屬系所轉交教務處，待教務處收齊全校應屆畢業生論文後統㇐呈繳

國家圖書館辦理。 

c.   其餘系所規定送存本(Ｎ本)，皆請填「國立臺北大學【學位論文延後公開】申請

書」，並檢附證明文件送所屬系所辦理。 

【圖書館論文繳交離校手續辦理】  

需繳交紙本論文１本及電子全文正本授權書２張(學校圖書館、國家圖書館)，如有紙本論文延

後公開之必要性請額外檢附相關申請書及證明文件。 

(1).     離校手續辦理期限：請留意教務處註冊組／進修教育組公告。 

             ※ 註冊組／進修教育組每學期末前皆會公告該學期博、碩士班畢業生離校注意事項，

請務必詳閱該公告內容，並依其規定之時間、地點前往辦理，以免權益受損。 

(2).     圖書館論文繳交離校手續辦理時間與地點 

校區 三峽校區 臺北校區 

 辦理地點 圖書館推廣服務組辦公室 教學大樓 1F 臺北閱覽室(博雅書房)

 學期間  

 辦理時間 

周㇐至周五：08:30-12:00、

13:30-17:00 

周㇐至周五：14:00-21:00 

周六：09:00-16:00 

 寒暑假 

 辦理時間 

周㇐至周五：08:30-12:00、

13:30-16:00 
周㇐至周五：09:00-16:00 

※  敬請配合以上時間辦理，如需於其他時段辦理，請先來電(02)8674-1111 轉 68343 洽詢。 

https://library.ntpu.edu.tw/singlehtml/0c2cd767e5b44818b07c633eb5ea40ba?cntId=966a0b0fccbb45cd82d7453b6ff63992
https://library.ntpu.edu.tw/download/5865edcb5d604f02a8bd3e08ae088412
https://library.ntpu.edu.tw/download/5865edcb5d604f02a8bd3e08ae088412
https://library.ntpu.edu.tw/download/94f9879b752642799f5104b53cb2910e
https://library.ntpu.edu.tw/download/94f9879b752642799f5104b53cb2910e
https://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-1/news.php
https://www.ntpu.edu.tw/admin/a11/org/a11-1/news.php


【論文抽換、授權變更】 

本校學位論文抽換暨授權變更，緩經 110 年 10 月 20 日第 56 次教務會議修正，並經 111 年

1 月 10 日教育部備查通過，依「國立臺北大學碩博士學位考試細則」第十三條相關規定辦

理。節略重點如下： 

● 為兼顧學位論文品保機制及學術倫理，學位論文既經考試委員評定完成，並繳交至圖書館

保存，其審定效果已定，不得辦理抽換。 

● 申請延後公開以㇐次為限，繳交學位論文時，未同時申請延後公開者，視為同意立即公

開，且事後不得再行申請變更延後公開時間。 

 

https://www.ntpu.edu.tw/chinese/laws/law_more.php?dep=3&id=361

