
研究生論文寫作格式及
離校前注意事項

國立臺北大學公共行政暨政策學系



上傳系統常見錯誤（1） 碩（博）士論文封面、封背格式

①封面的日期，自行預估填上離
校日期；書背是「畢業學年度」



上傳系統常見錯誤（2）

②需上傳口委簽名頁



上傳系統常見錯誤（3）、（4）

③每頁需有臺北大學浮水印

④「國立臺北大學…」



上傳系統常見錯誤（5）

錯誤例

⑤學校論文提要表格，
旁邊的備註欄要自行刪除



上傳系統常見錯誤（6）、（7）

⑥碩士學位名稱：Master of Arts(M.A.)

⑦博士學位名稱：Doctor of Philoscphy(Ph.D.)

錯誤例



上傳系統常見錯誤（8）、（9）

⑧MAJOR:註明組別

⑨最後一頁，括號備註記得刪除

錯誤例

Public Administration
Public Policy
Political Economy and Government



上傳系統常見錯誤（10）

⑩論文封面、中英文論文提要、著作權聲明書
請詳閱註冊組-表單下載

http://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-1/download.php?class_id=63

上傳完成，得給助教2-3工作天審核（還有其他
系務要處理），仔細閱讀注意事項，格式不要
有錯誤，節省審核時間；否則有錯審核退回，
重新上傳重新審核，花的時間就多了，何時審
完就看同學上傳正確與否了。



論文裝訂順序

封面→論文考試委員簽名單→致謝或序言→
中文論文提要→英文論文提要→
目錄、圖表目錄→論文本文→參考文獻→
附錄→著作權聲明書。
（封面及內文需有本校浮水印標誌）



研究生口試後離校注意事項

國立臺北大學公共行政暨政策學系
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口試結束，一週內與MAIL助教約好時間，儘速交回所有表單及資料夾至公3F18系辦
（「口試費印領清冊」、2張「考試成績通知書」、3張「評分參考標準」、「口試紀錄

表」。「考試成績通知書」需填妥英文題目，請先自行翻譯、經指導教授確認後，至遲於離校前二

週e-mail告知助教，如有錯誤繕寫修正，需請指導教授於修正處簽名）。

所有口試相關表件，應於離校前全數交回系辦。

口試結束，請自行先暫時留存「論文簽名頁」及「考試委員意見表」。
「論文簽名頁」請事先與主任約定時間簽名；「考試委員意見表」等論文
修改完畢後請指導教授簽章後交回系辦。



04

05

06

論文修改完成→指導老師考試委員意見表簽名→考試委員意見表交回系辦（或拍照mail助教
確認）→再mail助教告知需申請上傳論文帳號＆密碼，收到帳密（系統直接發送）後將全本
論文（需有本校符水印）上傳「臺北大學博碩士論文系統」http://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/ ，→助教
系統審核確認→自行印製論文；臺北大學博碩士論文系統列印出授權書，共2張連同一本紙
本論文繳交至圖書館。（申請帳密、審核論文皆須時間無法即收即辦，請mail與助教聯繫＆審酌時間）

上傳論文前一定要詳閱注意事項：http://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/

審核論文完畢後→裝訂論文，需要注意裝訂順序且內文需有本校浮水印標誌。
下載：https://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-1/download_more.php?id=163



論文上傳國圖前可以設定禁止複製、變更：
（1）adobe開啟論文pdf檔，上方工具列選擇保全此文件。
（2）選擇使用密碼保全， 勾選權限設定。
（3）相關設定可參考下圖。
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開始進行離校：

（1）助教處：繳交碩（博）士論文3本（含民生1+三峽1+註冊組1），連同
「考試委員意見表」1張、及其他未及時繳回的口試表件。
（2）圖書館：繳交論文1本、授權書2張
（3）註冊組：攜帶學生證領取畢業證書。

論 文 格 式 其 他 細 節 可 參 考 系 網 頁 說 明 ：
https://pa.ntpu.edu.tw/index.php/ch/course/course_more/547/62。
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紙本論文、電子全文原則上應立即公開。
紙本論文若因申請專利等特殊考量，得延後公開陳覽上架日期，
依據國圖規定不超過5年，延後公開申請書請至本校學位論文上
傳 系 統 之 [ 最 新 消 息 ] 及 [ 下 載 專 區 ] 列 印 填 寫 。
https://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/
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本學期離校截止日期為109年9月11日(週五）（請盡量於9月4日前辦理結束，
並事先MAIL與助教約定離校辦理時間）。

欲辦理簽名或離校手續之前，請先電洽或EMAIL，確認助教及承辦人員是
否休假！
主任：86741111-67451；助教：86741111-67465；
註冊組陳佳音小姐：86741111-66106

附註：
一、若有修正論文相關之需求，於畢業學期逕向助教聯繫，申請「審核退回」
二、「圖書館」離校辦理時間請見：https://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/
三、「圖書館」離校辦理地點：三峽校區：圖書館推廣服務組辦公室


